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MGCA s KE HOACH
q hyi dﬁh‘l{éﬁ ché dé tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
Ha Tinh phi quan Iy hanh chinh ddi véi cac co quan Nha nwéc

Thuc hién Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 caa Chinh phi
vé viéc quy dinh ché do ty chu tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh
phi quan 1y hanh chinh ddi v&i cac co quan Nha nudc; Nghi dinh so
117/2013/NB-CP ngay 07/10/2013 caa Chinh phu vé stra doi, B6 sung mot sé
diéu cuia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP.

Uy ban nhan dan x& Son Hong xay dung ké hoach thuc hién ché do tu
chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh nhu
Sau:

|. MUC PICH - YEU CAU:

1. Muc dich:

- Tao diéu kién chu dong trong viéc sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh mét cach hop 1y nhat dé hoan thanh tét chirc nang, nhiém vu dugc
giao.

- Thiic day viéc sap xép, to chirc b may tinh gon, thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi trong viéc st dung lao dong, kinh phi quan 1y hanh chinh.

- Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua str dung kinh phi quan 1y hanh
chinh, tang thu nhép cho can bd, cong chirc.

- Thuc hién quyén tu chit dong thoi gan véi trach nhiém ciia Thi trudng
don vi va can by, cong chic trong viéc thuc hién nhi€ém vu duogc giao theo quy
dinh cua phap luat.

2. Yéu ciu:

- Bao dam hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

- Khong tang bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh duoc giao,

- Thyc hién cong khai, dan cha va bao dam quyén loi hop phap cta can bd,
cong chirc.

I1. NOI DUNG THUC HIEN:

1. Vé bién ché:

Can ctr 6 bién ché duoc giao, co quan thyc hién ché d6 tu chi duoc quyén
chu dong trong viéc sir dung bién ché nhu sau:

- DPuoc quyét dinh viéc sap xép, phan cong cén bo, céng chuc theo vi tri
viéc lam dé bao ¢am hiéu qua thuc hién nhiém vu caa co quan.

- Pugc diéu dong can bo, cdng chirc trong ndi b co quan.

- Pugc hop dong thué khoan cong viéc va hop dong lao dong déi vai mot
s6 chirc danh theo quy dinh cua phép luat trong pham vi ngudn kinh phi quan ly
hanh chinh duogc giao.

2. Nguon kinh phi quan 1y hanh chinh céia co quan nha nuéc



Kinh phi quan 1y hanh chinh giao cho co quan thuc hién ché do tu chii tir
cac ngudn sau:

- Ngén sach nha nudc cép.

- Céc khoan phi, 1€ phi dugc dé lai theo ché do quy dinh.

- Céc khoan thu hop phap khac theo quy dinh cta phap luéat.

3. Kinh phi quan Iy hanh chinh giao dé thuc hién ché d$ tw chu:

a. Xac dinh kinh phi giao dé thyuc hién ché do ty chu, tu chiu trach nhiém:

- Kinh phi quan 1y hanh chinh giao cho cic ban nganh doan thé thuc hién
ché do tu chi ty chiu trach nhiém duoc xac dinh ngudn kinh phi va giao hang
niam bao gom:

- Chi hoat dong chi thuong xuyén ctia cac ban nganh doan thé (mua pho to
tai liéu, van phong pham,t 6 chiic cac hoi nghi so, tong két ctia hoi)

- B6i v6i UBND x&: Ché d, chinh sach di voi can b, cong chic & x4, va
nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa trinh Hoi dbng nhan dan
cung cap quy dinh cu thé vé phuong thirc xac dinh kinh phi giao dé thuc hién ché
do tu chu, tong murc khoan quy phu cap d6i v6i nhitng ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap xa va mutrc khoan kinh phi hoat dong cua cac to chuc chinh tri
- xa ho1 & cép x4, thon, voi tinh hinh thuc té cua dia phuong.

b. Noi dung chi cta kinh phi giao, gom:

- Cac khoan chi thanh toan cho c4 nhén: tién luong, tién coéng, phu cap
lwong, cac khoan déng gop theo luong, tién thuong, phic loi tip thé va cac khoan
thanh toan khac cho c4 nhan theo quy dinh;

- Céc khoan chi nghi€p vu chuyén mon: thanh toan dich vu cong cong, vat
tu van phong, thong tin, tuyén truyén, lién lac, hoi nghi, céng tac phi trong nudc,
chi phi thué muén, chi nghiép vu chuyén mén cta ting nganh, mua sim, sira
chita may moc, thiét bi,...

C. Str dung kinh phi duoc giao:

- Kinh phi giao dugc phan bo vao nhém chi thue hién ché do tu chy, tu
chiu trach nhi€ém. Can c vao tinh hinh thuc hién nhiém vu duogc giao, Thu
truong co quan thuc hién ché do tu cha tu quyét dinh bd tri s6 kinh phi dugc giao
vao cac muc chi cho phu hop; duoc quyén diéu chinh giita cac muc chi néu xét
thay can thiét;

- Co quan thyc hién ché d6 tu cha dugc van dung cac ché do chi tiéu tai
chinh hién hanh dé thuc hién, nhung khong dugc vuot qua muc chi t6i da do co
quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh;

- Trong pham vi kinh phi giao tu chi, co quan thyc hién tu cha quyét dinh
giao khoan toan bo hodc mot phan kinh phi hoat dong thudng xuyén va kinh phi
thue hién cac hoat dong nghiép vu dic thu thudng xuyén cho timg bo phan dé
chu dong thuc hién nhi¢ém vu. Viéc quan 1y va str dung kinh phi khodn bao dam
dang quy trinh kiém soat chi va chung tir, hoa don theo quy dinh cua phap luat,
trir mot s6 khoan chi thyc hién khoan khong can héa don theo quy dinh ctia Bo
Tai chinh”.

4. Kinh phi giao nhung khong thure hi¢n ché d tw chii:

a. Ngoai kinh phi quan 1y hanh chinh giao dé thuc hién ché do tu chu theo
quy dinh, hang nam co quan thyc hién ché do tu chi con dugc ngan sach nha



nuéc bd tri kinh phi dé thyc hién mot s6 nhiém vu theo quyét dinh ciia co quan c6
thim quyén giao, gom:

- Chi mua sim, stra chira tai san ¢ dinh khong thuong xuyén theo dé an
duoc cip co thim quyén phé duyét

- Chi thyc hién cic nhiém vu c6 tinh chat dot xuét duoc cép c6 thAm quyén

giao;

- Kinh phi thyuc hién cac chuong trinh muc tiéu qudc gia;

- Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu c6);

- Kinh phi dao tao, boi dudng can bo, cong chirc nha nudc;

- Kinh phi dau tu xdy dung co ban theo dy an dugc cap co thim quyén phé
duyét;

- Kinh phi thyc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac.

5. Sir dung kinh phi quén 1y hanh chinh tiét kiém dworc:

a. Két thiic nim ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vu duoc giao,
co quan thuc hién ché do tu chii ¢6 s6 chi thuc té thap hon dy toan kinh phi quan
1y hanh chinh dugc giao dé thyuc hién ché do6 tu chu thi phan chénh léch nay duoc
xéc dinh 1a kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém duoc.

b. Pham vi str dung kinh phi tiét kiém duoc :

- Chi khen thudng va phuc 1oi : chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuat cho
tap thé, ca nhan theo két qua cong tac va thanh tich dong gop; chi cho cac hoat
dong phuc loi tap thé cua can bo, cong chuc; trg cép khé khan dot xuét cho can
b, cong chire, ké ca ddi voi nhitng truong hop nghi huu, nghi mét sirc; chi thém
cho ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché;

- S6 kinh phi tiét kiém duoc, cudi nam chua st dung hét duoc chuyén sang
nam sau tiép tuc sir dung.

C. Thu truong co quan thyc hién ché do tu chu quyet dinh phuong an sur
dung kinh phi tiét kiém néu trén sau khi théng nhét y kién bang van ban vdi to
chtc Cong doan co quan. '

III. TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN THUC HIEN CHE PQ
TU CHU

1. Trach nhiém ciia co quan thwe hién ché @6 tw chi:

a. Thu trudng co quan thyc hién ché do tu chu chiu trach nhiém trude phap
luat vé cac quyét dinh ctia minh trong viéc quan 1y, sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh dugc giao;

b. Thuc hién cac bién phap tiét kiém trong viéc st dung bién ché va kinh
phi quan 1y hanh chinh; ban hanh quy ché chi tiéu noi b, to chiic thao luan dan
chu, théng nhat trong co quan nham thuc hién tdt cac muc tiéu va nhiém vu duoc
giao;

¢. T6 chuc thuc hién quy ché dan chu, quy ché chi tiéu ndi bd, cong khai
tai chinh trong viéc quan 1y va sir dung bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh
trong co' quan, trong do phai cong khai tai hoi nghi can bo cong nhén vién chire
mdt s6 ndi dung nhu mua sam, stra chira tai san va chi tiéu tlep khach,... theo d6i
tugng st dung, theo dinh mic tiéu chuan; tao diéu kién cho t6 chirc cong doan va
can bd, cong chirc trong co quan dugc tham gia thuc hién va giam sat thuc hién
phuong an sir dung bién ché, kinh phi theo quy dinh ctia Nha nudc;



d. Hang nam, bao cdo co quan quan 1y cip trén truc tiép két qua thuc hién
ché do tu chu, tu chiu trach nhiém cua don vi minh, Tinh hinh chap hanh chinh
sach, ché do chi tiéu tai chinh.

Notmhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Phong TC-KH huyén Huong Son; [
- TT bang uy, HDND; CHU TICH

- Cén bg, cong chirc UBND;
- Bé&n chuyén trach, giup viéc UBND;
- Luu VP.

Nguyén Khanh Hoa
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